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Acceso al sistema

1- Desde el sitio web de la FCA, http://fca.iua.edu.ar, presionar en Gestion Docente
en el menu de la derecha de la pantalla.
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2- En la siguiente pantalla, ingresar datos de usuario y contrasefia. El usuario es la
parte anterior a la @ en su direccidén de correo electrénico institucional (ejemplo:
mgomez). Si no recuerda su contrasefia, hacer click en "éOlvidaste tu
contrasefa o sos un usuario nuevo?” y seguir los pasos indicados por el
sistema para recibir en su correo electrdnico institucional los datos de acceso.
Nota: Si tiene inconvenientes para ingresar a su correo electrénico institucional
contactarse con la Division Redes al correo div-redes@iua.edu.ar o al interno
34706/34869 de lunes a viernes de 8 a 14 horas.
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Acceso a las aulas virtuales

1- En el menl Cursadas, hacer click en el enlace al Aula virtual de la comision
deseada.
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2015 - 2do Semestre FCA

Economia Il (000052)
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2- A continuacion el navegador deberia abrir automaticamente una nueva ventana o
pestafia con el aula virtual seleccionada, sin necesidad de validacion alguna de
usuario. Si esto no sucede es probable que se deba a que su navegador web esté
configurado para el bloqueo automatico de ventanas emergentes (pop-ups). En
este caso, debera modificar esta configuracidn, permitiendo siempre los pop-ups
para este sitio web. Para activar o desactivar las ventanas emergentes, consulte la
ayuda de su navegador web.



Carga de notas de actividades obligatorias

1- En el menu Cursadas, seleccionar la comision con la que desea trabajar.
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Seleccione la comision con la que desea operar Fillar

Periodo lectivo: | Vigentes

2015 - Periodo Lectivo 1er Semestre 2015
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Probabilidad y Estadistica (000015)
Ces T s ] e s o | e | e |

No tiene Cérdoba Aula

2- En la pantalla siguiente, seleccionar la opcién Evaluaciones (se considera
evaluacion todo tipo de actividad obligatoria que requiera registro de calificacion
durante el cursado). Importante: no confundir con la opcién “Cargar notas” que
sirve para otra funcidn (cerrar las regularidades).

M Instructivo examenes pate X J [ SIU Guarani - Cursadas X YUY al
€ > CI0 autogestlonlua edu.ar/zona_comisiones/home/0730bde4d38154b6be342d601b9f0056eb16579¢359achb26b4304aeb16fdd4da39eel 7b6e65cf597 fa
% Digesto M Facultad de Ciencias... (> RADIO ONUNEenv.. @ SEDNA @ Acceso requerido > ...

=

i Aplicaci * B instituto Uni i... @ Instituto Universitari... [l Guarani - Autentific...

@l INSTITUTO
/4 \ D Adrian Maximiliano Moneta Pizarro
( N UNIVERSITARIO m 2
2/ AERONAUTICO
Sistema de Gestion Académica

Ciasos | Exinnes | Repores ~

A Economia ll: comision 29898 - 000052-Z41COR-1 v m Cargar Notas  Alumnd

gfil: Docente v

Economia Il (000052) - comision 29898 - 000052-Z41COR-1 iE Detalles

(000052) Economia Il

Comision: comision 29898 - 000052-Z41COR-1

Ao académico: 2015

Periodo lectivo: Periodo Lectivo 1er Semestre 2015




3- Una vez seleccionada la opcién Evaluaciones, aparecera una pantalla de
Administracion de evaluaciones. Presionar el botén Crear evaluacion.
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Administracion de evaluaciones

No hay evaluaciones para mostrar
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N 123pm
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4- Completar todos los datos requeridos en la ventana de Nueva evaluacioén.

e Indicar la Fecha o plazo méximo de la actividad obligatoria.

e Inicio y Fin son para el horario de la evaluacién parcial o para el horario en que
permanecera abierta la posibilidad de realizar la actividad obligatoria en su ultimo dia
de plazo. Para comisiones a distancia se recomienda colocar en inicio 00:00 y en fin
23:59.

e Completar Nombre y Descripcion de manera tal que los alumnos puedan identificar
claramente la actividad obligatoria. Por ejemplo: “Actividad obligatoria integradora 1”
en nombre y “Trabajo practico individual integrador de las unidades 1, 2y 3” en
descripcidn.

e Seleccionar el Tipo de actividad obligatoria. Ejemplos: Actividad individual, Actividad
grupal, Autoevaluacion, Nota resumen, etc.

e En Visible seleccionar Si para que los alumnos puedan ver las notas de la actividad.

e La opcién de Promediable (Si/No) determina si la calificacion de la actividad sera
utilizada para obtener una nota promedio de promocion o regularidad (actualmente es
irrelevante para nosotros porque no tenemos régimen de promocion de materias y la
regularidad es cualitativa).

e Seleccionar la Escala de las notas, por ejemplo “0 - 10 Numérica”.

¢ En Instancias activar la casilla Regularidad si aprobar la evaluacién es condicién
para obtener la regularidad.

¢ En Relacionadas no veremos ninguna opcidn si es la primera evaluacién creada.
Cuando haya creadas mas evaluaciones podremos indicar si esta actividad esta
relacionada con otras, pero por el momento se recomienda no relacionar evaluaciones.




5- Por ultimo, presionar el boton Crear.
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6- Una vez creada la evaluacion, aparecera una pantalla con la evaluacion creada y
opciones para Editar, Listar, Cargar y Eliminar.

€« & C fi [ autogestion.iua.edu.ar/fevaluacioresfver _comision/c850aa4978d 78 2fee0d4eedcsd7599a9549ff8dbE3icibdl & fa | @ =
Aplicacionss ] Gmail Y Santander Online @ Macion Home Banking [ Macro Online @ 1Ua @ FCE-UNC [ Municipalidad (@8 Descargar Zak Mckrac... »

IUNNSIEIET#_STS'AR|Q = [ A Adrign Maximiliano Moneta Pizarro =

AERONAUTICO
Sistema de Geshion Academnica

Curgadas Clazes Examenes Reportes = Ferfil: Docente

- Economia ll: comision 29898 - 000052-Z41C0R-1 v Inicio Cargar Motas Alumnos Actas
Economia Il (000052) - comision 29898 - 000052-Z41COR-1 Detalles
Administracion de evaluaciones Grear evaluacidn
Evaluacion Tipo Fecha Porcentaje de carga
Actividad obligatoria integradaora 1 Actividad grupal 19042015 & Editar Listar # Cargar W




7- Hacer click en Cargar para cargar las notas y aparecera una pantalla como la
siguiente.
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L3 Economia |l: comision 28898 - 000052-2Z41C0R-1 hd

Inicio Cargar Motas Alumnos Actas

Economia Il (000052) - comision 29898 - 000052-Z41COR-1

i= Detalles
K3l Carga de notas de evaluaciones [ cuarar |
Herramientas # Agregar alumnos Autocompletar = Detalles Evaluacidn

Evaluaciéon: Actividad obligatoria integradora 1 - Actividad obligatoria grupal queNgtegra las unidades 1, 2
autoevaluaciones correspondientes a las unidades 1,2 v 3

Fecha: 19/04/2015

. Se promedia con la nota media de las

Estado: Abiera

Inicio: 00:00 Fin: 23:45

Tipo: Actividad grupal Escala de notas: @ [ - 10 Mumérica

Mo hay alumnos
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‘2 Inicio e & o 7L [ @Y mstructivo

& SIU Guarani - Carga ...

8- Observar que inicialmente no hay alumnos. Los alumnos se agregan con el botdén
Agregar alumnos. Aparecera un menu desplegable con la posibilidad de
seleccionar a todos los alumnos de la comision. Haciendo click en el botén
Agregar apareceran los alumnos y podremos cargar las notas.

9- Una vez que hayamos cargado todas las notas de la evaluacién, es muy importante
no salir de la pantalla sin haber presionado el botén Guardar.

Nota: El sistema no permite cargar ausentes o sin entrega como notas. Esto se debe a
que no hay evaluacién alguna que calificar en estos casos. Para contemplar estos casos,
SIU Guarani tiene el botén Quitar alumno de la evaluacion. Se recomienda cargar primero
las notas de todos los alumnos que hicieron la evaluacidén o actividad obligatoria, guardar
las notas y luego quitar de la evaluacién todos los alumnos que no hayan participado.
Caso contrario, en la ventana Administracion de evaluaciones no lograremos que el
Porcentaje de carga llegue al 100.00%.

10-Los alumnos podran consultar sus notas cargadas desde Guarani Autogestidn
Alumnos en Reportes/Historia Académica/Materias en curso.



Carga de regularidades
1- En el menu Cursadas, seleccionar la comision con la que desea operar.

SIU Guarani - Cursadas
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Seleccione la comision con la que desea operar Filtrar
Periodo lectivo: | wigentes =

2015 - 1er Semestre IUA Migracion

Economia Il (DDD052)
28

comision 28858 - Cardoba Mo asignado Moche Aulawirtual
000052-F41 COR-1
comision 30007 - Cardoba Mo asignado Moche 24 Aula wirtual

000052-F41 COR-1

Probabilidad y Estadistica (000015)

Cardoba Mo asighado Maoche 19 Allawirtual

Subcomisidn
comision 20977 -
000015-Z41 COR-1

2- En la pantalla siguiente seleccionar la opcion Cargar Notas (en Guarani las
“Notas” hacen referencia a las regularidades, mientras que las “Evaluaciones” a las
notas parciales o actividades obligatorias y se administran por separado).

EEX

SIU Guarani - Cursadas
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L Probabilidad y Estadistica: comision 29977 - 000015-Z41COR-1 - w Cargar Motas nos Evaluaciones Actas

= Detalles

Probabilidad v Estadistica (000015) - comision 29977 - 000015-Z41CD

(000015) Probabilidad y Estadistica

Comision: comision 29977 - 000015-Z41COR-1

Ario académico:

Periodo lectivo:

'sutogestion arjcursadaedicion/c 765999 1d5753d3e8e5chd4da793eco660d4f Bbb b0z 44fban3dd4zebo 6404 2e67 7F362bfdid2as




3- Aparecera una pantalla de Carga de notas de cursada con el listado de alumnos
de la comisién.
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€ | & hrtps:fsutogestion.ia.edu.arfcursadajedicion/c 765999 1d5753d3eBeschd4dareecanand4fabhabnzes + & | | Q Buscar 3 A Wwe o

~
INSTITUTO 5 i i - A
UNIVERSITARIO lﬁn & Adrian Maximiliano Moneta Pizarro
il AERONAUTICO
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Cursadas Clases Examenes Repores ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~
# Probabilidad y Estadistica: cormision 29977 - 000015-Z41 COR-1 - Inicio Alumnos Ewaluaciones Actas
Probabilidad y Estadistica (000015) - comision 29977 - 000015-Z41COR-1 = Detalles
Carga de notas de cursada Fautocompletar || @ Ver escala de notas para regularidad
Bisgueda de alumnos por apellido
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
BRITOS, JUSTIMA MARILA 2421 = = —
Dl 36593524 - :
BROCHERO, LUCAS EMMANUEL
2421 - R
D 34774001
cooA, FEDERICO ABEL
2411 ~ v
DNl 39666547
DELICH, FRANCO 2421 Si no aparece el nimero de Acta, = =
DRI 38181400 .
comunicarse con:
DEMARIA, ROMAR EMANUEL 2431 di . . iva-f . d = =
DRI 29494530 coordinacionejecutiva-fca@iua.edu.ar -
DIAZ, MICOLAS EZECLIEL 2431 = =
Dl 29002036 - -
FERMANMDEZ, JULIETAYWARNESA
2411 - ~ - v
Dl 352528960
AUNA, GZALO 2431 . = = 3

R —— r 7 = 7 = =
<4 Inicio © @ o 7 | Obcargadersgua.. | D Instr 3 SIU Guarani - C... o Red s | & OF 0@ AL

4- Asignar a cada alumno un Resultado y una Condicion. Las opciones disponibles
para resultado son Aprobado, Reprobado y Ausente, mientras que para
condicién son Regular, Libre y Sin Actuaciéon Académica.! También deberemos
completar, para cada alumno, la fecha en la que asigna el resultado y la condicién.
Para no cargar la fecha alumno por alumno, se puede hacer uso de la opcion
Autocompletar.

! Seleccionado en resultado Aprobado, automaticamente se carga la condiciéon Regular. Algo
similar ocurre con resultado Reprobado y condicién Libre. Para los alumnos sin participacién
alguna durante el cursado se debe seleccionar en resultado Ausente y automaticamente la
condicién serd Sin Actuacion Académica.



5- Al presionar Guardar se ird grabando lo que hayamos seleccionado y con un
mensaje de color verde SIU Guarani nos indicara que las notas fueron guardadas
con éxito, excepto que hayan sido cargados resultados y condiciones incompatibles
0 con error. Tener en cuenta que guardar las notas no significa cerrarlas y pueden

ser editadas tantas veces como se desee mientras no estén cerradas las actas de
regularidad.

SIU Guarani - Carga de notas d... %
cchfd03ebbecd3b00cc

W INSTITUTO jLas notas se guardaron con éxito!
" UNIVERSITARIO
Jil AERONAUTICO

RS Sistema de Geston Académica

=@ 2 Federico Mathe v

Cursadas Clases Examenes Reportes v Derechos v Perfil: Docente v

A Matematicall: A E‘ Inicio  [OSNENNEC Alumnos  Evaluaciones

Matematica Il (029) - A iE Detalles

Carga de notas de cursada

ZFAutocompletar @ Ver escala de notas para regularidad

Busqueda de alumnos por apellido ®=
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion
alumno, 12345700
oot 66 02/06/2015 Aprobado [=| |Regular [+

o 1057am.
02/06/2015

6- Una vez cargadas las actuaciones de todos los alumnos, hay que cerrar el acta de
regularidad. Para ello, sin salir de la comisidn, seleccione Actas.

SIU Guarani - Cierre de actas de... % | 4 (o8|
o

B240afff3ack721 Slaceeb6: v C || Q Buscar wa & Aa

X INSTITUTO

UNIVERSITARIO = L Federico Mathe v
AERONAUTICO

Sistema de Gestion Académica

Cursadas Clases Examenes Reportes v Derechos v

A | Matematica ll: A El argar | Alumn Evalfficiones
Matematica Il (029) - A i Detalles
Cierre de actas de cursada
Lista de actas abiertas
Acta Codigo de verificacion Porcentaje de carga
& 1 cerar & o
https://g3-demo-autogestion.iua.edu.ar/cierre_ 2151 4 & » 0 = O

O
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7- Seleccione el acta con la que desea operar. Si las actuaciones estan completas
aparecera 100% de Porcentaje de carga en color verde. No podra cerrar el acta
si la misma esta Incompleta.

8- Primero debe Imprimir (se genera un archivo PDF) y luego Cerrar el acta de
regularidad. El acta en PDF es para el docente, no debe entregarse.

M Redbidm-fﬂMim.ed...Wndeh?M“ 5 51U Guaroni - Ciere de actas de.. % | ol )
€ ) P © @ https//g3-demo-autogestion.iua.edu.ar/cierre_cursadas/e814eefdd8fb579845f0bI6d56abf1 08 31605fb0eIf39c8240afff3achT21 cSlaceeb6: v G || Q Buscar wB ¥ A =

1057am. |

ES . ¢
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9- Cuando el acta esté cerrada correctamente, el sistema lo indicard con un mensaje
de color verde en la parte superior de la pantalla.

M Recibidos - fmathe@iua.ed. Wn«hvﬁmn B <10 Guarant - Cierre de actas de.. x R ocanhiD S
€ P O & nhitps://g3-demo-autogestion.iua.edu.ar/cierre_cursadas/eB14eefd8ib57984510b06 g8 0af ™6z v @ || Q Buscar TE A =
El acta de cursada se cer6 comectamente
R (NSTITUTO = .

IR UNIVERSITARIO = 2 Federico Mathe
B AERONAUTICO
WSS Sistema de Gestion Académica
Cursadas  Clases  Examenes  Reportes v  Derechos v Perfil: Docente ~
® Matematica Il: A E‘ r \
Matematica I (029) - A iE Detalles
Cierre de actas de cursada
Lista de actas abiertas
No se encontraron actas abiertas para cerrar.
https://g3-demo-autogestion.iua.edu.ar/cierre_cursadas/cerrar_acta/1c32fb5f23a43149375d72c2130c1 78ac8f9388fadf edfcB1410fecb3aTad cdel Sc430ec2aTfidd & * 0 = O
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Carga de notas de examenes finales

1- Seleccionar Examenes en el menu superior.

SIU Guarani - Mesas de examen %

3-demo-autogestion.jua.edu.ar/zona_examenes

= INSTITUTO
{ M} UNIVERSITARIO = n A Adrian Maximiliano Moneta Pizarro ~
\ il AERONAUTICO

=48 Sisiema de Gy

_(f P O @ nips

Cursadas s v Derechos v

Seleccione™am ot la que desea operar Filtrar
Filtrar por Fecha E‘ Fecha jd/mm/aaaa

(028) Matematica |

27/05/2015 19:00 A Llamado Unico Mayo 2 Facultad de Ciencias de
la Administracién

https://g3-demo-autogestion.iua.edu.ar/zona_examenes

2- Seleccione una mesa de examen, filtrando previamente por rango de fecha. El
sistema nos mostrara informacion general sobre la mesa y las opciones de Inicio,

Carga de notas, Alumnos y Actas.

SIU Guarani - Mesas de examen
emo-autogestion.iua.edu.ar/zona_examenes/home/f7c428c9al 38933067 3cda51 d1 58466 dbfbfea2dd cc22d1779550c9635d06 € | | Q Buscar w8 & A =

:)NNSHT[IET:ST[OTANQ { 0 | A& Adrian Maximiliano Moneta Pizarro ¥ i
AERONAUTICO
Sistema de Gestion Académica

A  Matematica l: A E‘

Matematica | - 028

(028) Matematica |

Llamado : Llamado Unico

Afio académico: 2015
Turno: Mayo 2

Mesa: A

Fecha del examen: 27/05/2015 19:00

Ubicacion: Facultad de Ciencias de la Administracion

.edu.ar/notas_mesa_examen/edicion/7 c1d3639905800cfb03746f300193b7ffefl ed e4335b178 67252005991 93f9b1 b4 ebOb164fbIc
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3- Seleccionar la opcién Cargar Notas.

M Curso - Mensajerfa intemna... % | [J Ins fio Aero... i:]sw Guarani - Carga de notas a .. X “-}- (C=Hal ]
€ ) P © @ hitps/g3-demo-autogestion.iva.edu.ar/n: 00193b7ffefl eded335b178e€7252005/991 7 C || Q Buscar TE A e =

Cursadas Clases Examenes Reportes v Derechos ~

f Matematica I: A E‘ 1 s B

£E Detalles

Matematica | - 028

Carga de notas a mesa de examen iSEscalas  /Autocompletar  / Veractas

Sélo se listan alumnos que no figuran en ningtin Acta Cerrada de la Mesa de Examen.

Busqueda de alumnos por apellido Guardar
Alumno Instancia Acta Fecha Nota Resultado
alumno 29 . I — L
DNI 12345709 Regular 147 271052015 [~ [=] |- [l
alumno 30 I
DNI 12345710 Regular 147 27/05/2015 [l
alumno 31 . .
DNI 12345711 Regila 17 27/05/2015 =
alumno 88
105/2015 =

DNI 36926621 Regular 148 27/05/2015 [+l
alumno 89 =
DNI 45546532 Regular 148 27/05/2015 [+l
alumno 90 Regular 148 27/05/2015 E|

DNI 29845678

10:445m. |
15/05/2015

4- Completar la fecha (se puede usar la opcion Autocompletar) y cargar las notas
asignando las calificaciones correspondientes.

5- Presionar el botén Guardar.
6- En las fechas indicadas por la Secretaria Administrativa de la FCA concurrir

personalmente a la Divisién Actas para firmar y cerrar el acta final. Los alumnos
visualizaran sus notas solo cuando hayan sido completados todos estos pasos.

Importante: ante cualquier problema contactarse con el Departamento Coordinacion
Ejecutiva a la cuenta coordinacionejecutiva-fca@iua.edu.ar

Guia rapida para gestion docente en el sistema SIU Guarani 3 (32 edicion) es un documento elaborado por la Secretaria
Académica de la Facultad de Ciencias de la Administracion de la Universidad de la Defensa Nacional y se distribuye bajo
una Licencia Creative Commons Atribucion-NoComercial-Compartirlgual 4.0 Internacional.
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